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NAVRH UZNESENIA

Koéd uznes. 1.5.6.
51.

Mestské zastupitel'stvo po prerokovani materialu

berie na vedomie

Spravu o vysledkoch kontrol vykonanych utvarom mestského kontroléra hlavného mesta

SR Bratislavy.



Sprava
o vysledkoch kontrol vykonanych tutvarom mestského kontrolora

hlavného mesta SR Bratislavy

V sulade s planom kontrolnej ¢innosti mestského kontroléra na 1. polrok 2012, schvalenym
uznesenim Mestského zastupitel'stva hlavného mesta SR &. 406/2011 zo dna 15.12.2011, bola

vykonana nasledovna kontrola subjektu:

1 Gerium - zariadenie pre seniorov, Pri trati 47, Bratislava

Na zaklade poverenia na vykon kontroly & 11/2012 zo diia 20.06.2012 vykonali

zamestnanci utvaru mestského kontrolora v pocte traja

v Case od 25.6.2012 do 13.9.2012 s prerusenim

kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych ainternych predpisov pri vykone

podnikatel'skej Einnosti — komplexna kontrola
v mestskej rozpoétovej organizacii - zariadeni pre seniorov — Gerium, Pri trati 47, Bratislava.
Kontrolované obdobie od 1.1.2011 do ukoncenia vykonu kontroly.
Kontrolou bolo zistené nasledovné:
Zariadenie pre seniorov Gerium, Pri trati 47, Bratislava bolo zriadené uzn. MsZ hl. m. SR
€. 688/2009 z 30.4.2009. Zriadovacia listina nadobudla u€innost diha 1.5.2009. V ¢&l. 1 Zriadovacej
listiny sa uvadza, Ze zariadenie je rozpoc¢tovou organizaciou s datumom zriadenia 1.9.1965.

Zariadenie socialnych sluzieb ma 2 sucasti:

1. Zariadenie pre seniorov Pri trati 47 (dalej len ZpS 1), ktoré ma kapacitu 50 miest

2. Zariadenie pre seniorov (dalej len ZpS 2) s kapacitou 30 miest a Zariadenie opatrovatelskej
sluzby (dalej len ZoS) Smolnicka ul. s kapacitou 34 miest.

Celkova kapacita Gérium-u je 114 miest.
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1.1 Dodrziavanie zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

Organizacia obdrzala v roku 2011 celkom 553 dodavatelskych faktur, pri ktorych z predlozenych
dokladov bolo zistené:
1.1.1 nepostupovanie podla § 6 a nasledne § 10 zakona tym, Ze niektoré objednavky boli
vyhotovené neskér ako bol dodany tovar, v 1 pripade dodany a fakturovany tovar bez vystavenej
objednavky, faktiry neobsahovali udaj za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva, na krycom liste
bolo uvedené &. objednavky, ktora sa netykala fakturovaného tovaru, v suvislosti s vykonom
objednanych prac boli dodané aj neobjednané tovary, ktoré podstatne navysili cenu uvedenu v
objednavke a pod. napr.:
A ku f.€. 2011004 od LUKAS vystavenej dna 31.1.2011, kedy bola zrealizovana dodavka
vyroby a montaze skriniek v hodnote 979,-€ bola vystavena objednavka dna 8.2.2011, tiez
f. €. 20111045 z 23.11.2011 za zostavu skriniek v cene 935,00 € bola vystavena a tovar
dodany skér ako objednavka vystavena dna 28.11.2011, pri fa. & 2011059 na sumu

975,00€ nebola predloZena objednavka.

U tohto dodavatela bola v priebehu roka objednana vyroba a montaz nabytku na zaklade
27 objednavok a vystavenych 28 faktur v celkovej sume 24 142,66 € (727 312,- Sk) vratane DPH.
Vacésina faktur neobsahovala podrobnejSi rozpis jednotlivych kusov a jednotkova cenu dodaného
nabytku. Napr.: podfa obj.€. 222 z1.12.2011 na vyrobu a montadZz vySetrovacej linky v cene
972,00€ bola vystavena f.€. 201057 na zostava skriniek -1ks 972,00€. Takto bola objednavkami
€.131,146,147,148, 203,204,205 a 222 objednana 8 x vyroba a montaz vySetrovacej linky,
fakturovana ako zostava skriniek B- 1 ks - 956,00€, zostava skriniek C- 1 ks — 943,00€, zostava
skriniek A- 1 ks — 942,00€, zhotovenie vy3etrovne €ast’ 1- 1 ks — 900,00€, druha Cast' vySetrovacej
linky za 955,00 €, zostava skriniek za 935,00 €, zostava skriniek 2- 1 ks za 945,00 € a pod.

Neprehladné su aj dalSie objednavky a faktury za dodany nabytok: napr.: podla obj. ¢. 119
z15.9.2011 na 1 ks kuchynskej linky je f.€. 2011039 z 26.10.2011 na zostavu skriniek - 1 ks
v cene 850,00€. Okrem toho na krycom liste ku fakture je nespravne uvedeny datum vyhotovenia
objednavky. Tiez dha 15.9.2011 bola vystavena obj. €. 118 na vyrobu kuchynskej linky v celkovej
cene 900,00€. Fakturou ¢&. 2011038 z 26.10.2011 je vyfakturovana kuchynska linka ¢ast 1 za
900,00€ a podla obj. ¢. 132 z5.10.2011 na vyrobu a montaz kuchynskej linky v celkovej cene
900,00€ je vystavena f.€. 2011040 z 26.11.2011 za kuchynsku linku €ast 2, 1 ks vo vySke
900,00 €. Pre uvedeného dodavatela boli viac krat v jeden a ten isty def vystavené az 3

objednavky na rovnaky tovar, v rovhakom mnozstve a za rovnaku cenu.

-4/12 -



Dodato¢ne, pocas vykonu kontroly, boli predloZzené ku fakturam dodacie listy, v ktorych je
dodany tovar rozpisany podla poctu jednotlivych kusov zostavy a jednotkova cena.

A podfa f.¢. 511800420 z 22.2.2011 od Mineralne vody a.s. bol tovar dodany 8.2.2011
a objednavka vystavena 10.2.2011

A na zaklade obj. &. G/11/015 na vymalovanie schodista v sume 227,50 € bola vystavena
f.€. 1009022 zo dna 7.2.2011 v sume 283,00 € za maliarske prace, ktora neobsahuje rozpis
dodanych prac, mnoZstvo a jednotkovu cenu pouzitého materialu. Maliarske prace su
vyfakturované nasledovne: pocet hodin 35 x 6,50 € + material 55,50€. Cena bola oproti

objednavke navysena o blizSie neSpecifikovany material.

Od tohto dodavatela pri f.€. 1009023 z 10.2.2011 na sumu 327,50€ za vymalovanie
a opravu kuchyne, v rozpore s objednavkou G/11/022 na celkovd sumu 162,50€ bola dodana
kupeffiova skrinka, drez a umyvadlo v cene 150,00€ (nakup tychto tovarov nie je vydokladovany),
maliarske prace su fakturované za odpracované hodiny a fakturovana cena je takmer o 100%
vySSia ako cena stanovena v objednavke. Tiez na krycom liste je uvedeny datum objednavky zo
dnia 10.2.2011 a na objednavke je datum vystavenia 8.2.2011.

Tento dodavatel dfia 5.1.2011 vyfakturoval stahovacie prace v Ciastke 261,50€. Prace na
faktire su rozpisané nezrozumitefne — mnozstvo 5, cena za jednotku 30,00€ = 150,00€,
odpracované hodiny 15 x 6,50 € = 97,50€ + material 14,-€.

- od iného dodavatela boli podla obj. &. G/11/265 z 1.11.2011 fakturované maliarske prace v sume
750,-€. Pri fakture nebol rozpisany rozsah prac, pouZity material, dodaci list.

V priebehu kontroly boli k predmetnym faktiram doloZzené dodacie listy.

A obdobne na f.€.110017 od fyzickej osoby z 27.8.2011 vo vySke 625,89€ je uvedené iba
selektroinstalacia“ 625,89€. Chyba rozpis aké prace, v akom rozsahu boli vykonané, pouzity
material.

A na zaklade obj. €. 137 z 1.11.2011 v hodnote 438,08€ bol f.€. 0004 zo dnha 18.11.2011 od
A. Mrazova — Obchod, vyfakturovany nakup distiacich potrieb v hodnote 438,08 €. Podla
obj. & 138 z1.11.2011 na Cistiace potreby v sume 438,08€ bola uhradena f.¢. 0005
z 20.11.2011 vo vySke 438,08€. V ten isty den, od toho istého dodavatela bol 2x objednany
tovar v rovnakej hodnote, ktory je podla druhov, mnozstva a jednotkovych cien uplne
identicky. Podla ustneho vyjadrenia kontrolovaného subjektu bol tovar objednany pre 2
zariadenia, ¢o sa vSak z predlozenych dokladov neda zistit.

A podla obj. €. G/11/145 z28.11.2011 na podlaharske prace bez uvedenia rozsahu prac
v celkovej cene 774,- € bola vystavena f.¢. 37/2011 z 28.11.2011 s textom lepenie PVC vo
vySke 774,- €. V ziadnom z predloZzenych dokladov nebol uvedeny rozsah prac a cena za

jednotku.
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Obdobne obj. €. G/11/144 z 29.11.2011 boli objednané podlaharske prace v celkovej cene
617,61 €. Z pomerne nezrozumitelného textu na f.&. 38/2011 z29.11.2011 na 617,60 € nie je
zrejmé, Ci ide o pracu alebo material, kedZe Ziadne iné udaje neobsahuje. Aj dalSie objednavky
a faktury za podlaharske prace boli vystavené podobne.

Dodatoc¢ne v priebehu kontroly boli za vykon tychto prac predloZzené dodacie listy.

1.1.2. nepostupovanie podla § 34 — oprava uctovného zaznamu tym, Ze na viacerych krycich
listoch ku fakturam nie su nespravne uvedené Cisla objednavok a datumy ich vyhotovenia
opravené uctovnym spdsobom, ale su vybielené a prepisované.
1.1.3. VPD &. 11VP00307 zo dha 22. 9.2011 bol uhradeny nakup tovaru oznaceny ako pracovné
rukavice, pricom na pokladnicnom bloku dodavatela je uvedeny tovar v hodnote 14,99 € ako
susiak na bielizer
A VPD €. 11VP00383 zo dna 16.11.2011 bol uhradeny nakup dekorativneho tovaru-
obrusoviny v hodnote 327 €. Dodany tovar je fakturovany iba v celkovej hodnote, nie je
vydokladovany dodaci list, ¢im nie je preukazatelné podrobnejSie ¢lenenie tovaru na merné
jednotky. V priebehu vykonu kontroly bol doru¢eny dodaci list zo dina 15.11.2011
A dna 8.12. 2011 bol zrealizovany vyber zbanky vo vySke 1200 €, pricom PPD
¢.11PD00074 z toho istého dna je vklad do pokladne vo vySke 1 000 €. Suma vo vyske
200 € bola vratena do pokladne PPD ¢&. 12/00055 dfia 13.9.2012. Tato skutoCnost’ vznikla
nezuctovanim zalohy, ktora bola poskytnuta socialnej pracovnicke
1.1.4. Na zaklade vykonanej inventarizacie majetku, zavazkov a pohladavok k 31.12.2011

organizacia hospodari s nasledovnym majetkom:

hmotny investi€ny majetok — budovy a stavby 2451 277,29 €
pozemok 29 625,57 €
samostatné hnutelné veci — stroje, pristroje 58 036,36 €
dopravné prostriedky 16 428,58 €
zasoby — material na sklade 10 897,96 €
drobny hmotny majetok v pouzivani 255 050,76 €
material v OTE 8 730,35 €

Na uctoch v pefiaznom ustave k 31.12.2011 boli nasledovné zostatky:

prijmovy ucet 16,19 €
vydavkovy ucet, st. dotacia, ucelova dotacia 2115,44 €
ucty cudzich prostriedkov, SF, sponzorsky ucet 106 764,60 €
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Zavazky — ide o kratkodobé zavazky splatné k 31.12.2011:

vodi dodavatelom (ZSE, OLO, teplo, TUV a pod.) 10 857,12 €
voCi zamestnancom (vyplaty za december) 34 779,81 €
odvody 14 127, 86 €
dan z prijmu 3 809,16 €
iné zavazky 587,09 €

V ramci inventarizacie bolo zistené:

A nepostupovanie podla § 30 ods. 2 tym, Zze predloZzeny inventirny supis majetku bol
nepreukazatelny, nakolko napr.: uvedenych 15 ks Zehliacich lisov v cene 38 374,66 €
nemalo inventarizacné Cisla ani ur¢ené ulozné miesto, nebolo mozné odsuhlasit nabytok,
pretoze vo viacerych pripadoch bol uvedeny ako vieobecny nazov ,nabytok“ a suma napr.:
850,-€, 845,-€, 310,-€., dalej bol uvedeny ako inventar ,stanovisko sestier 1 ks v sume
2 206,72€, iné stanovisko sestier vcene 2 224,24 € apod. bez podrobného rozpisu
inventara.

A nepostupovanie podla § 30 ods. 3, pism. d/ tym, Ze napr.: diel€ie inventarizacné zapisy za
sklad pradla, sklad kancelarskych potrieb, zasoby PHM postradali podpisovy zaznam

osoby zodpovednej za vykonanie inventarizacie.

Na zaklade pisomného vyjadrenia riaditelky organizacie zo dfha 13.9.2012 v pripade 15 ks
Zehliacich lisov iSlo o technicko-administrativnu chybu, kde pri preklapani inventury zo starého
pocitata do nového prisSlo ku kompresii jednotlivych poloziek.

V priebehu vykonu kontroly bola predloZzena prepracovana inventarizacia majetku,
pohladavok a zavazkov k 31.12.2011, v ktorej boli vySSie uvedené nedostatky odstranené
a vypracované inventurne supisy majetku v zariadeni na Smolnicke;j ulici. Dfia 13.9.2012 bol dvomi
¢lenmi kontrolnej skupiny nahodnym vyberom fyzicky odkontrolovany majetok uvedeny v inventure
v nadvaznosti na miestne inventurne zoznamy napr. miestnost socialnej sestry, kaplnka, sklad
a miestnost’ hlavnej sestry.

V suCasnosti organizacia pokraCuje vo vypracovani miestnych inventurnych zoznamov

v zariadeni na ulici Pri trati 47.
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1.2 DodrzZiavanie zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole v zneni neskorsich
predpisov

Napriek tomu, ze na krycich listoch k jednotlivym faktiram je vyznaceny vykon predbeznej
finan&nej kontroly, ako aj podpis osoby zodpovednej za ucétovny pripad, podfa zisteni uvedenych

v Casti 1.1 tato nebola vykonavana dbsledne v sulade s § 9 zakona o finanénej kontrole.

1.3 Dodrziavanie zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prdce vo verejnom zdaujme

Organizacia postupovala v rozpore s ustanovenim § 3 ods. 1 pism. b/ a ods. 4 zakona tym,
Ze uzatvorila pracovné zmluvy so Styrmi zamestnancami, ktori nesplnili predpoklad vykonu prace
vo verejnom zaujme tym, Ze nepredloZili vypisy z registra trestov pred uzatvorenim pracovnej
zmluvy. Napr. zamestnanec svoju bezuhonnost' preukazal vypisom z registra trestov 6.12.2011
a pracovnu zmluvu uzatvoril 14.11.2011 (VRT z7.11.2011 aPZ z13.10.2011, VTR z 14.6.2011
aPZ z 12.6.2011.). Dal$i dvaja zamestnanci predloZili neoverené fotokdpie vypisu z registra

trestov. Overenie pravosti zaznamu registra trestov je mozné na organe prokuratury.

1.4 DodrZiavanie zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme

V suvislosti s vybudovanim ZpS 2 ako nadstavby a pristavby ZoS zacalo Gérium na
Smolnickej od 1.6.2011 prevadzkovat okrem ZoS i ZpS 2, &im doSlo k narastu poctu
zamestnancov zo 46 na 65. K 31.12.2011 je zamestnanych v jednotlivych zariadeniach nasledovny
poCet zamestnancov: ZpS 1 — 30,50. ZpS 2 - 17,0 a ZoS 17,50.

Odkontrolovanych bolo 86 osobnych spisov. V priebehu kontrolovaného obdobia
rozviazalo s organizaciou pracovny pomer 24 zamestnancov. Odmeny boli vyplacané v sulade s

§ 20 ods. 1 a 2 zakona na zaklade pisomného navrhu prislusného veduceho zamestnanca.

1.5 DodrzZiavanie zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy
a doplnenie niektorych zakonov

V sulade s § 23 zdkona vedie organizacia finanné prostriedky ziskané od inych subjektov
na samostatnom mimorozpoc¢tovom ucte. Za rok 2011 boli prostrednictvom darovacich zmluv
poskytnuté finanéné prostriedky v hotovosti celkom v sume 21 209,33 €. Okrem toho boli
poskytnuté vecné dary ako napr: polohovatelné postele, kipa a montaz okien, pomdcky na

ergoterapiu, kvetinova vyzdoba, komoda, mikrovinna rira a pod. Na vSetky sponzorské dary su
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riadne uzatvorené darovacie zmluvy a zariadenie kazdy kvartal tieto nahlasuje oddeleniu

socialnych veci na magistrate.

1.6 DodrZiavanie zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov

Podla § 9 ods. 1 verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni pri zadavani zakaziek

postupovat’ podfa vySSie uvedeného zakona.

A pouzitim nespravnej metédy obstaravania, t.j. prieskum trhu, obstaravatel porusil vyssie
uvedeny zakon, nakolko jeho novelou uéinnou od 1.4.2011 podla § 4 ods. 4 sa znizili pri
podlimitnych a podprahovych zakazkach finanéné limity. Obstaravatel mal schvalené
finanéné prostriedky na interiérové vybavenie zariadenia v ¢ase uz platnej novely zakona,
nejednalo sa teda o zakazku s nizkou hodnotou ale o podprahovu zakazku a pri zadavani
zakazky mal postupovat podlfa § 99 — 101 s aplikovanim dalSich ustanoveni zakona.

A okrem toho obstaravatel vo vyzvach na predloZzenie cenovych ponuk napr.: na kupu
nabytku, materialu a pokladky PVC podlahy, maliarske prace a pod. neSpecifikoval
jednoznacéne predmet obstaravania - vyzvy neobsahovali mnozstvo, rozmery, plochu v m?,
¢im od jednotlivych zaujemcov boli poskytnuté cenové ponuky na dodavku prac v réznych

vymerach, skrinkové zostavy v cenach 704,17 €, 725,-€ a v cene 1 036,- €.

1.7 Autoprevadzka

Kontrolovana organizacia ma vypracovanu smernicu na autoprevadzku platnu od 1.1.2011.
Smernica upravuje pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach, povinnosti
Ziadatela a vodi¢a sluzobného vozidla. Organizacia prevadzkuje osobné motorové vozidlo Fiat
Scudo ev. &. BA 630 MN. Evidencia autodopravy je vedena zodpovedne, za jednotlivé mesiace su
vydokladované Ziadanky na prepravu, evidencia jazd, vyuétovana spotreba pohonnych hmét

a zaznamy vo vozovom zoSite.
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1.8 Prilohy

1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/

Zriadovacia listina plus dodatok €. 1 v pocte stran 8

Organizacny poriadok plus organiza¢na Struktura v pocte stran 8

Pracovné zmluvy zamestnancov a vypisy z registra trestov v pocte stran 26

Zaznam z OPP dna 18.4.2011 v pocte stran 1

Zoznam vydanych objednavok za rok 2011 v pocte stran 4

Kniha faktar za rok 2011 v pocte stran 11

Prehlad majetku a dielie inventarizané zapisy a zapis z inventury v pocte stran 6
Mzdova inventura k 31.11.2011 v pocte stran 3

Obj. €. 018/11 + f.&. 511800420 + kryci list, (3), 0bj.€.137/11 a €.138/11 + £.£.0004 + 0005
+ krycie listy, (6), obj. €. 034/11 + f.€. 110100023 + dodaci list (3), obj. €. 105/11 + f.C.
110017 + kryci list (3), obj. €.265/11 + f.€. 2002011 (2), obj. €. 164/11 + f.&. 110100146 +

kryci list (3) celkom v pocte stran 20

10/ F.¢. 1011007 + dodaci list (2), f.€. 1011010 + dodaci list + vypocet prace a materialu (3),

f.€. 1011009 + dodaci list ( 2), obj. €. 022/11 + £.£.1009023 + dodaci list + kryci list (4),
obj. €.015/11 + f.€. 1009022 + dodaci list ( 3) + 2x vypocet plochy stien (2) v pocte stran
16

11/ Obj. €. 148/11 + f.€. 2011044 +dodaci list + kryci list (4), obj.C. 146/11 + f.€. 2011045 +

dodaci list + kryci list (4), 0bj.€.119/11 + f.€. 2011039 + kryci list (3), obj.€.118/11 + f.C.
2011038 + kryci list (3), obj.c.147/11 + f.€. 2011046 +dodaci list + kryci list (4), obj. 023/
11 + £.£.2011004 + kryci list (3), obj. . 131/11, 132/11, 203/11, 204/11, 205/11, 222/11

(6), celkom v pocte stran 27

12/ Vyzvy na predloZenie cenového navrhu na “Vyrobu nabytku — Skrifiovej zostavy®,

cenové ponuky, vykonanie prieskumu trhu, zapis z vyhodnotenia prieskumu trhu v pocte

stran 8

13/ Obj. €.257/11, 259/11, 260/11, 261/11, 262/11, €.258/11 (6), f.€. 31/2011 + rozpis

dodaného materialu + kryci list (3), f.£.32/2011 + rozpis materialu + kryci list, (3), f.C.
33/2011 + rozpis materialu + kryci list (3), obj.C 144/11 + f.£.38/2011 + kryci list (3), obj.
145/11 + £.£.37/2011 + kryci list(3), celkom v podcte stran 21

14/ VVyzvy na predloZenie cenového navrhu na ,kupu materialu a pokladky PVC podlahy*,

cenoveé ponuky, zapis z vyhodnotenia prieskumu trhu celkom v pocte stran 5

15/ VPD €. 11VP00307 z 22.9.2011 plus ziadanka a pokladni¢ny blok v pocte stran 2
16/ List &.j. MAGS UMK 45406/2012-383713 zo diia 11.9.2012
17/ Vyjadrenie riaditelky zo dfia 13.9.2012 v pocte stran 1

18/ Miestne inventarne zoznamy v pocte stran 4
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Sprava o vysledku kontroly bola vypracovana 14.9.2012 a je podpisana dvomi &lenmi

kontrolnej skupiny.

S obsahom spravy bol kontrolovany subjekt oboznameny dfia 24.9.2012 a voci kontrolnym

zisteniam neboli podané namietky.

V zapisnici o prerokovani spravy z vykonanej kontroly zo dna 24.9.2012 podpisanej dvomi
¢lenmi kontrolného organu a dvomi ¢lenmi kontrolovaného subjektu bolo riaditelke organizacie

ulozené:

1. Prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov zistenych naslednou finanénou kontrolou
a odstranenie pri¢in ich vzniku a predlozit ich mestskému kontrolérovi v termine do
1.10.2012.

2. Spravu o plneni prijatych opatreni na napravu nedostatkov zistenych naslednou finanénou
kontrolou a o odstraneni pri€in ich vzniku predlozit mestskému kontrolérovi v termine do
31.12. 2012.

3. Vsulade s § 8 pism. d/ a § 14 ods. 2 pism. h/ uréit zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené naslednou finanénou kontrolou a uplatnit vo&i nim opatrenia podla

osobitného predpisu a uvedené oznamit’ kontrolnému organu v termine do 1.10. 2012.

1.9 Opatrenia
Riaditelka zariadenia pre seniorov — Gerium prijala v stanovenom termine nasledovné

opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov:

1. Objednavky na dodanie prac, tovarov a sluzieb zasadne vyhotovovat pred dodanim
a fakturovanim tovarov, prac a sluzieb.
Termin: ihned Zodpovedny: veduci ekonomicko-

prevadzkového useku (dalej len ,veduci EPUY)

2. Na krycich listoch k faktiuram uvadzat datum podla vyhotovenia objednavky.

Termin : ihned Zodpovedny: veduci EPU

3. Vramci vykonu predbeznej finan¢nej kontroly dbat na to, aby finanéné operacie pred

uhradou boli vydokladované podla zakona o uétovnictve — k fakturam prikladat
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objednavky, resp. odvolavky na uzatvorené zmluvy, dodacie listy s rozpisom vykonanych
prac, dodanych tovarov a sluzieb.

Termin: ihned Zodpovedni: riaditelka a veduci EPU

Pri oprave uc¢tovného zaznamu postupovat v sulade s § 34 zakona o uctovnictve.

Termin: ihned Zodpovedni: veduci EPU

Dopracovat miestne inventurne zoznamy v organizacnej sucasti — zariadenie pre seniorov
na ul. Pri trati 47.
Termin: do 31.12.2012 Zodpovedny: veduci EPU

Uzatvarat pracovné zmluvy so zamestnancami az po predloZzeni vypisu z registra trestov
v sulade s ustanovenim § 3 ods. 1 pism. b) a ods. 4 zakona ¢. 552/2003 Z.z.
Termin: ihned Zodpovedni: riaditelka, veduci EPU a

personalistka

Pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb postupovat’ v silade so zakonom ¢. 25/2006 Z.z.
o verejnom obstaravani, tj. dodrZiavat pravidld a postupy zdkona, vo vyzvach na
predloZzenie cenovych ponuk presne a jednoznacne Specifikovat predmet obstaravania
s udanim mnozstva, rozmerov, plochy a pod.

Termin: ihned Zodpovedni: riaditelka, veduci EPU

. Vyélenit vedenie pokladniénej agendy z pracovnej ginnosti veduceho EPU.
Termin: od 1.11.2012 Zodpovedna: riaditelka

Zamestnancovi v pracovnej pozicii veduci ekonomicko-prevadzkoveho useku bude kratené
osobné ohodnotenie v celkovej sume 500 €.

Termin: oktober Zodpovedna: riaditelka
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